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Rezeptionsmitarbeiter(in), auch gerne
Quereinsteiger
Beschreibung
Für unsere moderne Zahnarztpraxis dentacity Westend suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n) engagierte(n) Rezeptionsmitarbeiter(in). Ob mit
zahnmedizinischer Ausbildung oder als Quereinsteiger – bei uns haben Sie die
Möglichkeit, Teil eines herzlichen und professionellen Teams zu werden.

Wenn Sie Freude am Umgang mit Menschen haben, zuverlässig sind und gerne in
einem kollegialen Umfeld arbeiten, dann sind Sie bei uns genau richtig.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Empfang und Betreuung unserer Patienten am Empfang
Telefonische Terminvergabe und Koordination
Organisation des Praxisalltags und Unterstützung im administrativen
Bereich
Pflege und Verwaltung von Patientendaten
(Optional für ZFA) Unterstützung in der Stuhlassistenz und
Behandlungsorganisation

Qualifikationen / Anforderungen

Freude am persönlichen Kontakt mit Menschen und ausgeprägte
Serviceorientierung
Zuverlässige, freundliche und strukturierte Arbeitsweise
Gute Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist
Sicherer Umgang mit PC und gängigen Office-Anwendungen
ZFA mit Wunsch nach Abwechslung: Flexibler Einsatz sowohl in der
Assistenz als auch an der Rezeption möglich
Quereinsteiger: Motivation, Neues zu lernen, und Offenheit für die
Einarbeitung in unsere Abläufe

Leistungen der Anstellung

Ein kollegiales und erfahrenes Team, das Sie herzlich aufnimmt
Flexible Arbeitszeitmodelle: Vollzeit, Teilzeit oder Minijob
Individuelle Einarbeitung für Quereinsteiger
Vielseitige Einsatzmöglichkeiten für ZFA, die mehr Flexibilität suchen
Moderne Praxisräume in zentraler Lage in Berlin-Westend
Ein Arbeitsplatz, an dem Sie Ihre Stärken einbringen und weiterentwickeln
können

Kontakte
Interessiert?
Dann schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie uns einfach an unter 030
3057083.
Wir freuen uns darauf, Sie schnell und unkompliziert kennenzulernen!

Ihr Praxisteam „dentacity Westend“

Arbeitgeber
dentacity westend

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
Reichsstraße 103, 14052, Berlin,
Berlin, Deutschland
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